HOJA DE VIDA PERSONAL PROPUESTO

CIUDAD Y FECHA: 27 DE DICIEMBRE DE 2023
NOMBRES: YESIKA VIVIANA APELLIDOS: GARCIA NINO
CC No. 1.013. 637.702 DE BOGOTA DE BOGOTA
PROPUESTO PARA EL CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVA
FECHA DE EXPEDICION DE LA TARJETA PROFESIONAL: NO APLICA
MATRICULA PROFESIONAL NO APLICA
ANOS DE EXPERIENCIA ESPECIFICA APLICABLE PARA EL CARGO PROPUESTO: 2 ANOS
EDUCACION BASICA
No ESTABLECIMIENTO TITULO OBTENIDO FECHA DE GRADO -
DIA MES ANO
Liceo Santa Bernardita Bachiller académico
PREGRADO Y/O OTROS CURSOS
No ESTABLECIMIENTO TITULO OBTENIDO FECHA DE GRADO -
DIA MES ANO
Fundacion SIIGO Técnico en contabilidad 17 07 2010
POSTGRADO
No ESTABLECIMIENTO TITULO OBTENIDO FECHA DE GRADO -
DIA MES ANO
OTROS ESTUDIOS
EMPRESA FUNCIONES FECHA INICIO FECHAFIN
* Redaccion y revision de
Imagine Consulting sas documentos, informes y 24/02/2020 21/10/2024
COrreos
‘ @ (318 8372600
utcrisalis@gmail.com




+ Archivo y organizacion de
expedientes fisicos y
digitales.

+ Gestion de
correspondencia (envios,
recepcion, distribucion).

* Registro de informacién y
control de documentos
internos

+ Elaboracién de
presentaciones y reportes.
+*Apoyo en tareas
administrativas del
departamento o la direccion.
* Manejo y actualizacién de
bases de datos
+ Control de inventarios de
material administrativo.

+ Organizacién de eventos
empresariales y de
emprendimientos.

@ (318 8372600

utcrisalis@gmail.com

‘%:Servinformatica
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| FUNDACION 4

Fundeacion SIGO

EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO
Resolucion N 12- 0156 del 22 de diciembre del 2009

DTSI1G0" o8

CERTIFICADO DE APTITUD OCUPACIONAL DE TECNICO EN CONTABILIDAD
ACTA DE GRADO No. -09

En la ciudad de Bogota D.C,, departamento de Cundinamarca, Republica de Colombia, a las
ocho (8) horas del dia veintiséis (26) de Junio del afio Dos Mil Diez (2.010), se reunié el comité
de grados de la FUNDACION SIIGO con el fin de estudiar la solicitud de grado formulada por
GARCIA NINO YESIKA VIVIANA educando egresado de esta institucion, identificado con tarjeta
de identidad N0.93011307394 de Bogota

El comité previo analisis de las calificaciones obtenidas por el solicitante durante toda su
formacion, concepta:

1. Que GARCIA NINO YESIKA VIVIANA termino y aprobd satisfactoriamente los estudios
correspondientes al PROGRAMA TECNICO EN CONTABILIDAD.

2. Que GARCIA NINO YESIKA VIVIANA cumpli¢ a cabalidad con los requisitos establecidos
en el reglamento pedagdgico de la FUNDACION SIIGO en el CAPITULO XIV.

LA FUNDACION SIIGO

Confiere el certificado de
TECNICO EN CONTABILIDAD A:
GARCIA NINO YESIKA VIVIANA
Identificado/a con T.I.No. 93011307394 de Bogota

De inmediato el Sefior Director procedio a tomarle el juramento de rigor.

Se firma la presente acta a los diecisiete (17) dias del mes de Julio del afio Dos Mil Diez (2.010),
por quienes intervinieron en la ceremonia y en el estudio correspondiente, es fiel copia del libro
de actas de grado registrado en el folio No. 402 del libro No. 11 de diplomas.

. A

Segretaria Académica
C.C No. 77.030.855 de Valledupar /C. No. 52.005.625 de Bogota

Calle 72 N. 20B-46 - Tels: 2173892 - 2173879 - 2103383 - 2554707 - 2350191
Barrio San Felipe - Bogotad, D.C.

Powered by CamScanner



CONSLULTING SAS

A QUIEN INTERESE

Por medio de la presente la sociedad IMAGINE CONSULTING SAS identificada con
nit 900.610.491-5 certifica que la sefiora YESIKA VIVIANA GARCIA NINO identificada
con cédula de ciudadania No 1.013.637.702 de Bogotd, labordé en nuestra
compania desde el dia 24 de febrero de 2020 hasta el 21 de octubre de 2024
desempenando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVA con un contrato obra labor
y desempenando las siguientes funciones:

e Redaccion y revision de documentos, informes y correos.

e Archivo y organizacion de expedientes fisicos y digitales.

e Gestidon de correspondencia (envios, recepcion, distribucion).

e Registro de informacion y control de documentos internos.

e Elaboracion de presentaciones y reportes.

e Apoyo en tareas administrativas del departamento o la direccion.
e Manejo y actualizacion de bases de datos

e Conftrol de inventarios de material administrativo.

e Organizacion de eventos empresariales y de emprendimientos

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogotd, a los once (11) dias del mes
de noviembre de Dos mil veinticinco (2025) a solicitud de la interesada.

Cordialmente

e R e )
./_\;;f_—:".\:rié{—';
' JORGE URIEL SILVA

Representante Legal

CRA 13 No. 29 - 41 OF. 301
TEL. 7120962



